Nézziik melyek azok a tevékenységek melyek elengedhetetlen részét képezik a regisztracids
folyamat megkezdéséhez:

1. Elektronikus kapcsolattartasra vonatkozé nyilatkozatok megtétele a
Rendelkezési nyilvantartasban

Els6 l1épésként be kell dllitani az elektronikus kapcsolattarasi format, melyet a gazdalkoddkra
vonatkozdan a képviseletre jogosult személy (lgyvezet§) tehet meg. (Egyéni véllalkozo sajat
magara vonatkozdan nyilatkozik.)

A kapcsolattartasra vonatkozé rendelkezést az alabbi cimen tehetjik meg :

https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/

Ugyfélkapus azonositast kovetSen el kell fogadnunk az Altaldnos Szerz8dési Feltételeket (ASZF).
Kattintsunk a ,, Kapcsolattartasi rendelkezés,,-re, és pipdljuk be, hogy az elektronikus utat valasztjuk.
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Mentést kovetSen a rendelkezés régzitésre kertl, melyrdl visszaigazolast kapunk tarhelyinkre.

Kovetkezd l1épésként kattintsunk a bal oldali savban tetején talalhato a ,szervezet azonositas,,gombra,
flggetlendl attdl hogy milyen gazdalodasi formaban végezziik tevékenységiinket.
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Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!
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Hozzajarulok, hogy adéazonositd jelemet a rendelkezéstételi eljarasban a képviseleti jogosultsig ellendrzése céljabdl kezeljék.
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Adjuk meg az addészamunkat vagy torzsszdmunkat. Ezt kdvetSen pipadljuk be a hozzajarulast az
addazonositd jeliink ellen6rzéséhez.
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Felhivjuk figyelmét, hogy a Rendelkezési Nyilvantartas (RNY) felhasznaloi profiljanak (e-Profil)
tgyfélbarat szempontd kialakitasa eredményeként megvaltozott a gazdalkodé szervezet
kapcsolattartasra vonatkozd (korabban Szervezeti Alaprendelkezésként jeldlt) rendelkezéstételi
feltlete, mely érintette a kapcsolattartassal 6sszefiiggd jognyilatkozattételi lehetdségek tartalmat is.
Annak érdekében, hogy az eljarasaik soran RNY-bél lekérdez6 szervek pontos, és rajuk nézve hatalyos
tgyféeli rendelkezéseket tudjanak felhasznalni, kerjik, tegye meg a képviselt szervezet nevében
Kapcsolattartasi rendelkezését a fellletre el6toltott nyilatkozatok és adatok elmentésével. A
képviselt gazdalkod6 szervezet korabbi 'Szervezeti Alaprendelkezését' a 'Megtett rendelkezések’
mentpontra kattintva téltheti le és tekintheti meg, s a képviselt szervezet e-Profiljanak Szervezeti

Kapcsolattartasi rendelkezése a kivant médon barmikor médosithato.
KAPCSOLATTARTASI RENDELKEZES

Egy figyelmeztet6 ablakban torténd tajékoztatas elfogadasa utan a szervezet beazonositasa utan
Ujabb kapcsolati rendelkezést kell tenniink, ebben az esetben a szervezetlink nevében.

A kovetkez6 képernyén megjelennek a cég cégkapu szerinti adatai és az elektronikus
kapcsolattartdsra vonatkozé nyilakozatok. Egyéni véllalkozd esetében az elsd sorban egy nyilatkozat
taldlhatd, hogy KUNY-Térhellyel rendelkezik és azt jelenti be hivatalos elérhet8ségként.

Az nyilakozat utolsé sordaban meg kell adni az elektronikus levelezési cimet. Mentést kovetSen
ismételt visszaigazolast kapunk a tarhyellinkre a rogzités tényérdl.
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2. Meghatalmazas készitése a Rendelkezési nyilvantartasban

Tipp: Honnan tudhatjuk hogy nem rendelkeziink bejegyzett meghatalmazassal ? Amennyiben nem
rendelkeziink meghatalmazassal az Okir kapu fellletén az tgyfélkapus bejelentkezést kovetéen az
alabbi féoldal bal oldali Uj OKIR kapu bejelentkezés akciégombra kattintva az alabbi hibaiizenet fogad

Jelenleg On nem jogosult adatszolgaltatas bekildésére mert nincs meghatalmazasa vagy
cege ill. szervezete nem rendelkezik KUJ-jel. A felhasznaléi leirdasban a Problémak megoldasa
fejezet ismerteti a megoldast, ehhez kattintson ide.

Rendben

A képviseletre jogosult személy hozzarendelését a szervezethez szintén a font részletezett
Rendelkezési nyilvantartasi fellileten lehet megtenni. Amennyiben most rendelkeztiink a
kpcsolattartasrdl (1. [épés) maradjunk bejelentkezve a fellileten. Ha mar kordbban nyilatkoztunk
akkor jelentkezziink be az alabbi linken https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/ majd klikkeljiink a
bal oldali sdvban talalhaté szervezeti azonositdsra. Az addszdmmal vagy térzsszammal torténé

azonositast kovetden a meghatalmazas elkészitéséhez a bal oldali sdvban az E-profil meniipont alatt
valasszuk az ,Uj rendelkezés,,-t.
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A megjelend képerny6n az ,,Agrarminisztérium,,-ot kell vadlasztani majd azon belil az ,OKIR
adatszolgaltatds,-t. Tekinettel arra, hogy szervezetként vagyunk bejelentkezve az elsé sorban
szerepl6 ,,a meghatalmazast meghatalmazoként hozom létre” menipontot valasszuk.

Ebben az esetben a rendszer betdlti a meghatalmazd (cég vagy egyéni vallalkozd) adatait, nekiink
pedig a meghatalmazottra vonatkozdan a sajat adatainkat kell feltolteni (egyéni véllalkozo a sajat
adatait, cég esetében a bejelentkezett ligyvezet6 személy adatait). A kitoltést kovetéen hozza kell
adni a meghatalmazas nyomtatvdnyhoz. Ha ez megtortént, akkor kapunk egy dsszefoglalast a
meghatalmazd és a meghatalmazott adataival.
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,Tovabb” gombra kattintva be kell allitani a meghatimazas hatdlydnak kezdetét és végét.
(Alapesetben a kezdethez az azonnal a hataly végéhez pedig a a visszavonasig lehetGséget valasszuk.)

A tovabb gomb megnyomasaval az 6sszesit6 adatok ellendrzését kovetden létrehozhatjuk a
meghatalmazast. Errél is kapunk visszaigazolast, mely letolthet6 és lementendd, illetve errél is
érkezik értesités az tgyfélkapus tarhelytnkre.

3. KUJ szam igénylés

Végezetiil a tényleges regisztracié megkezdéséhez mar csak KUJ szdmot (Kérnyezetvédelmi tigyfél
jelet) kell igényelnlnk. Ezt mar az OKIRkapu fellletén tudjuk megtenni
(https://kapu.okir.hu/okirkapuugyfel/) tigyfélkapus bejelentkezést kdvetben.

O¥IRkapu bejelentkerés
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Valasszuk a ,KUJ igénylés” gombot. Amennyiben az el6z8 |épésben sikeresen Iétrehoztunk a

meghatalmazasunkat a megjelend lapon latjuk a vallalkozasunk adatait egy kis tablazatban, melyre
kattintva az alabbi ablak jelenik meg:



KUJ igénylését feladja? A sikeres KUJ kiadasnak az a feltétele, hogy a KSH Gazdasagi
szervezetek regiszterben (GSZR-ben) a cégéere vonatkozo adatok ne legyenek hianyosak.

| Megsem lgenyles feladasa

Kattintsunk az ,lgénylés feladasa” gombra, mely alapjan folytatni tudjuk a KUJ (Kérnyzetvédelmi
Ugyfél Jel) igénylésének folyamatat.

Z6ld fejléces ablakban jelzi a rendszer, hogy megkezd6dott a KUJ szam igénylésének folymata, amely
altaldban azonnal le is fut. A KUJ szdm birtokdban pedig megkezdhetjiik a tényleges regisztracids
folyamtokat az OKIR kapu feliiletén.Természetesen a fentiekben mar megszokott médon a KUJ szém
megképzésérél szolo értesités kikildésre keril az ligyfélkapunkra.



